
 - 47 - 

 

 

 البرامج المستهدفة في مجال الخدمات الزراعية

 
 اسم الخدمة

خدمة تنفيذ المسوحات التشخيصية الميدانية لتحديد وتقييم احتياجات المزارعين والسكان -
 الريفيين في المناطق /المحافظة المستهدفة

 اعي (والتدريب الزر  للإرشادالعامة  الإدارةقطاع الخدمات الزراعية)  جهة تقديم الخدمة

 المستفيد من الخدمة
 

 المؤسسات والمشروعات التنموية الزراعية ، والمنظمات غير الحكومية

 بتحمل التكاليف التنفيذية المستفيدةموافقة رسمية من الجهة  شروط الحصول على الخدمة
 توفر التمويل اللازم لدى الجهة المستفيدة .-

 الوثائق المطلوبة  
 
 

 لمطلوبة والأهداف .المعايير المرجعية ا- .1
 وثائق ومعلومات حول طبيعة المشروع أو البرنامج .- .2
 (.PRA(أو بالمشاركة ) RRAتحديد نوع التقييم المطلوب التقييم الريفي السريع) - .3

 يشمل الشروط وموعد ومناطق التنفيذ والتكلفة . أتفاقعقد  النماذج المستخدمة  

 رسوم نقدية  
 

 . الاتفاقحسب عقد 

 راءات الإج 
 
 
 
 
 

 مع الوثائق و المرفقات المطلوبة الممولة  المستفيدةتلقي مذكرة الطلب من الجهة - .1
 . الإدارةإعداد تصور كامل ) عرض فني ومالي ( من قبل - .2
 مناقشته مع الجهة و إقراره وتوقيع العقد .- .3
 وضع خطة تنفيذية وتشكيل فريق العمل .- .4
 و النتائج النهائية . تنفيذ العمل و إعداد وتقديم التقارير- .5

 يتم تحديده في  عقد الاتفاق . زمن انجاز الخدمة  
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 اسم الخدمة  

خدمة تنفيذ أنشطة وبرامج الإرشاد الزراعي للمؤسسات  أو المشاريع التنموية الزراعية -
 في المناطق  المستهدفة .

 
 رشاد والتدريب الزراعي (قطاع الخدمات الزراعية) الإدارة العامة للإ جهة تقديم الخدمة 

 المستفيد من الخدمة 
 

 المؤسسات والمشاريع التنموية الزراعية ، المنظمات غير الحكومية 

  موافقة رسمية من الجهة المستفيدة بتحمل نفقات تنفيذ البرنامج- .1 شروط الحصول على الخدمة  
 توفر التمويل اللازم لدى الجهة المستفيدة - .2

 الوثيقة المرجعية للمكون أو البرنامج .- .1  الوثائق المطلوبة 
 الأنشطة ومجالات وأنواع البرامج الإرشادية المطلوبة .- .2

 النماذج المستخدمة  
 

 يشمل الشروط والتفاصيل ومناطق التنفيذ مع الملحقات اللازمة  أتفاقعقد 

 رسوم نقدية  
 

 . الاتفاقحسب عقد 

 الإجراءات  
 
 
 
 
 
 

 الممولة مع الوثائق و المرفقات المطلوبة . المستفيدةمن الجهة ــ تلقي مذكرة الطلب  .1
 . الإدارةإعداد تصور كامل ) عرض فني ومالي ( من قبل - .2
 مناقشته مع الجهة و إقراره وتوقيع العقد .- .3
 وضع خطة تنفيذية وتشكيل فريق العمل .- .4
 تنفيذ العمل و إعداد وتقديم التقارير و النتائج النهائية- .5

 يتم تحديده في  عقد الاتفاق . از الخدمة زمن انج 
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 اسم الخدمة  

 مختلفة صادرة عن الإدارة خدمة إنتاج وتوزيع مطبوعات زراعية-
)صحيفة التنمية الزراعية الشهرية ، مجلة الآفاق الزراعية الفصلية ، كتيبات ونشرات 

 وملصقات إرشادية ، تقاويم زراعية .....الخ (
 قطاع الخدمات الزراعية) الإدارة العامة للإرشاد والتدريب الزراعي ( ة جهة تقديم الخدم

 المستفيد من الخدمة 
 

أجهزة الإرشاد الزراعي ومكاتب الزراعة بالمحافظات ، الإدارات العامة بالوزارة ، 
المؤسسات والهيئات والمشاريع والجهات الزراعية المختلفة ، الحكومية والتعاونية 

 غيرهاو  والأكاديمية
 شروط الحصول على الخدمة  
 

وجــــود اســــم الجهــــة /الشــــخة مــــدرجال فــــي قائمــــة التوزيــــع المجــــاني للمطبوعــــات )وخاصــــة 
 الصحيفة والمجلة ( .

 
 الوثائق المطلوبة  
 

 يوجد لا

 قائمة توزيع المطبوعات وقائمة استلامها من الجهة /الشخة المستفيد النماذج المستخدمة  

 رسوم نقدية  
 

 زع مجانال .تو  

 الإجراءات  
 
 
 
 
 

ــــابي أو شــــفو  مــــن الأفــــراد ل يــــر - .1 ــــب كت ــــب مــــن المؤسســــات أو طل تقــــديم مــــذكرة طل
 المستفيدين من قائمة التوزيع المجاني وتسديد الرسوم الرمزية )الصحيفة والمجلة (.

 توقيع المستلم في قائمة توزيع المطبوعات .- .2
 تسليم المباشرتجهيز المطبوعات وإرسالها بريديال أو بال- .3

ـــذ  يتطلبـــه الإرســـال إلـــى الجهـــات المســـتهدفة فـــي المحافظـــات وبالنســـبة للتســـليم  زمن انجاز الخدمة   الوقـــل ال
 المباشر يكون فوريال .
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 اسم الخدمة  

خدمة إعداد وإخراج وإنتاج الإصدارات والمطبوعات الزراعية الإرشادية والتنموية -
 زية المختلفة  والإنجا والتوعيةوالتعريفية 

 قطاع الخدمات الزراعية) الإدارة العامة للإرشاد والتدريب الزراعي ( جهة تقديم الخدمة 

 المستفيد من الخدمة 
 

المؤسسات والمشاريع والجهات الزراعية المختلفة الحكومية والتعاونية وغير الحكومية ، 
 والقطاع الخاص 

 شروط الحصول على الخدمة 
 

 من الجهة بتحمل نفقات التنفيذموافقة رسمية  .1
 توفر التمويل اللازم لدى الجهة المستفيدة- .2

 الوثائق المطلوبة  
 
 

 توفير المعلومات والبيانات اللازمة لعملية الإعداد .- .1
 اللازمة . ةالفوتوغرافيتوفير الصور - .2
 تحديد مواصفات الطباعة وكمية النسخ المطلوبة )في حال طلب طباعتها (.- .3

 المستخدمة  النماذج 
 

 مطبوعات سابقة كنماذج .- .1
 يشمل الشروط والتكلفة . أتفاقعقد - .2

 رسوم نقدية  
 

 . الاتفاقحسب عقد 

 الإجراءات  
 
 
 
 
 

 . المستفيدةتلقي مذكرة الطلب من الجهة - .1
 توفير الوثائق و المعلومات المطلوبة لإعداد المطبوعات . استكمال- .2
 توقيع العقد .- .3
عــداد ، الإخــراج و التصــميم ، الطباعــة ( بعــد الموافقــة النهائيــة مــن تنفيــذ العمــل ) الإ- .4

 . المستفيدةالجهة 
 الممولة المستفيدةتسليم المطبوعات للجهة - .5

 ) وفق طبيعة العمل وما يتطلبه من وقل لإنجازه (. الاتفاقحسب عقد  زمن انجاز الخدمة  
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 اسم الخدمة  

 الزراعي في الجمهورية خدمة تدريب العاملين في الإرشاد-

 قطاع الخدمات الزراعية جهة تقديم الخدمة 
 المستفيد من الخدمة 
 

وفنيين ومرشدين  وأخصائيينإرشاد  مسئوليالكادر الإرشاد  في عموم المحافظات من 
 ومرشدات زراعيات وقادة ريفيين

 شروط الحصول على الخدمة  
 
 
 
 
 

 لأولوية للكادر الإرشاد  على المستوى الوطني .الاحتياجات التدريبية اللازمة وذات ا- .1
رفع طلب من أجهزة الإرشـاد الزراعـي بالمحافظـات بالاحتياجـات التدريبيـة ذات الأولويـة - .2

 . الإقليميعلى المستوى 
 توفر الموارد المالية اللازمة لدى الإدارة لتنفيذ الدورات التدريبية المطلوبة .- .3
 مدة في الخطة السنوية للإدارةتضمين الدورات التدريبية المعت- .4

 الوثائق المطلوبة  
 

 طبيعة ومحتوى التدريب المطلوب أو المعتمد . .1
 قائمة التدريب ومعلومات كافية عنهم . - .2
 مقترح البرنامج التدريبي ومحاوره- .3

 نموذج إعداد مقترح البرامج التدريبية .- .1 النماذج المستخدمة  
 استمارة بيانات المتدربين .- .2
 ارة تقييم للمتدربين ) قبلي وبعد استم- .3

 مجانال )بتمويل توفره الإدارة من الميزانية العامة أو من إحدى الجهات التمويلية (. رسوم نقدية  

 الإجراءات  
 
 
 
 
 
 

 تحديد موضوع الاحتياج التدريبي المعتمد تنفيذه .- .1
 .إعداد البرنامج التدريبي وأهدافه ومحاوره وتاريخ ومكان انعقاده - .2
 إعداد التكلفة التفصيلية والإجمالية اللازمة لتنفيذ الدورة .- .3
 اختيار المدربين وإعداد المادة العلمية .- .4
ـــــز القاعـــــات والوســـــائل الســـــمعية والبصـــــرية والإقامـــــة والمواصـــــلات وغيرهـــــا مـــــن - .5 تجهي

 التجهيزات والترتيبات اللازمة .
 تنفيذ الدورة وإعداد تقرير الإنجاز- .6

 يتطلبه البرنامج التدريبي. حسب ما مة زمن انجاز الخد 
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 اسم الخدمة  

 خدمة تنظيم وتنفيذ وتقييم دورات تدريبية في المجالات الزراعية المختلفة   -
 

 قطاع الخدمات الزراعية) الإدارة العامة للإرشاد والتدريب الزراعي ( جهة تقديم الخدمة 

 المستفيد من الخدمة 
 

 جميع فئات العاملين في القطاع الزراعي ، على اختلاف جهاتهم ومؤسساتهم الزراعية 

 شروط الحصول على الخدمة  
 

 موافقة رسمية من الجهة بتحمل نفقات التنفيذ .1
 توفر التمويل اللازم لدى الجهة المستفيدة .- .2

 طبيعة ومحتوى التدريب المطلوب . .1 الوثائق المطلوبة  
 ومعلومات كافية عنهم . قائمة المتدربين- .2

 . الاتفاقنموذج عقد - .1 النماذج المستخدمة  
 استمارة بيانات المتدربين .- .2
 استمارة التقييم القبلي والبعد  للمتدربين- .3

 مع الجهة المستفيدة . الاتفاقحسب عقد  رسوم نقدية  

 الإجراءات  
 
 
 
 
 
 
 

 لخدمة المطلوبة .استلام طلب من الجهة المستفيدة متضمنال تحديد نوع ا- .1
 دراسة الطلب والموافقة عليه وإعداد تصور متكامل حول البرنامج التدريبي - .2
 المطلوب . .3
 توقيع عقد الاتفاق على التنفيذ .4
 اختيار المدربين وإعداد المادة العلمية .- .5
وغيــر ذلــ  مــن  والإقامــةتجهيــز القاعــات والوســائل الســمعية والبصــرية والمواصــلات - .6

 تيبات اللازمة .التجهيزات والتر 
 تنفيذ الدورة وتقديم تقرير الإنجاز- .7

 .  الاتفاقحسب ما يتم تحديده في عقد  زمن انجاز الخدمة  
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 اسم الخدمة  

الزراعيـــة المختلفـــة  والإذاعيـــةخدمـــة إعـــداد وإنتـــاج الأفـــلام والبـــرامج والفلاشـــات التلفزيونيـــة -
 ( و الإنجازية والمناسباتية ...الخوية التوعوية والتوثيقية ، والتنم )التعليمية ، و

 قطاع الخدمات الزراعية) الإدارة العامة للإرشاد والتدريب الزراعي ( جهة تقديم الخدمة 

 المستفيد من الخدمة 
 

 وعموم الجمهور المستهدف . الريفيون المزارعون ، السكان الريفيون ، المرشدون والقادة -
لزراعية والهيئات الزراعية والإدارات العامة بالوزارة المؤسسات والمشاريع التنموية ا-

 والجهات الزراعية المختلفة الحكومية والتعاونية وغيرها
للاستعداد بتحمل النفقات اللازمة لت طية البرنامج  المستفيدةموافقة رسمية من الجهة  .1 شروط الحصول على الخدمة  

 المطلوب
 .فيدةتوفير التمويل اللازم لدى الجهة المست- .2

 الإذاعي المطلوب . طبيعة ونوع وموضوع الإنتاج التلفزيوني أو- الوثائق المطلوبة  

 . الاتفاقنموذج عقد - النماذج المستخدمة  

 رسوم نقدية  
 

 حسب طبيعة ومتطلبات العمل المطلوب . الاتفاقيتم تحديدها في عقد 

 الإجراءات  
 
 
 
 
 
 

 . ةالمستفيدتلقي مذكرة طلب من الجهة - .1
 توفير الوثائق والمعلومات المطلوبة  .- .2
 إعداد تصور حول تنفيذ العمل المطلوب مع التكلفة اللازمة .- .3
 توقيع العقد بعد مناقشة الشروط و التفاصيل وموافقة الجهة على التكلفة المقدمة.- .4
 وضع خطة عمل تنفيذية  .- .5
ير ، إعـــداد الـــنة ، تنفيـــذ مراحـــل العمـــل المتفـــق عليـــه ) النـــزول ( الميـــداني للتصـــو - .6

 المونتاج ، الإخراج ....الخ .
 الممولة وأخذ الموافقة على البث. المستفيدةتسليم العمل إلى الجهة - .7
 البث التلفزيوني و الإذاعي- .8

 حسب ما يتطلبه العمل من وقل كافٍ لإنجازه .  الاتفاقه في عقد ديتم تحدي زمن انجاز الخدمة  
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 اسم الخدمة  

مقروءة( للمؤتمرات -مسموعة-)مرئية الإخباريةت طيات الإعلامية والتقارير خدمة ال-
 والندوات وورش العمل والحملات الوطنية والفعاليات الزراعية المختلفة والأنشطة الوزارية  

 قطاع الخدمات الزراعية) الإدارة العامة للإرشاد والتدريب الزراعي ( جهة تقديم الخدمة 

 دمةالمستفيد من الخ 
 

الوزارة  ، الإدارات العامة ، المؤسسات والهيئات والمشاريع التنموية الزراعية والجهات 
 الزراعية المختلفة الحكومية والتعاونية وغيرها .

 شروط الحصول على الخدمة  
 
 

 تقديم رسالة طلب أو الطلب الشفو  من إدارة الجهة المستفيدة .- .1
 الإعلاميةحدد طبيعة وكيفية ومدة الت طية ي الإعلاميةبرنامج تفصيلي للت طية  .2

 والوسيلة او الوسائل المستخدمة 

 الوثائق المطلوبة  
 
 

 طبيعة ونوع الت طية والوسيلة / الوسائل الإعلامية .- .1
 موعد ومكان إقامة الفعاليات .- .2
 أية معلومات أو وثائق عن الفعالية- .3

 يوجد لا النماذج المستخدمة  

 رسوم نقدية  
 

 نوع وحجم الت طية والوسائل الإعلامية المطلوبة .حسب 

 الإجراءات  
 
 
 

 استلام مذكرة طلب أو الطلب الشفو  .- .1
 توقيع عقد تنفيذ البرنامج  .2
 تجهيز الفريق الإعلامي والتواصل مع الوسائل الإعلامية والتنسيق مع مندوبيها.- .3
 تنفيذ الت طية المطلوبة- .4

 ت طية أو الفعالية المطلوب ت طيتها .حسب طبيعة ال زمن انجاز الخدمة  
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 اسم الخدمة  

 خدمة إقامة وتنظيم المعارض والمهرجانات الزراعية الوطنية   -
 

 قطاع الخدمات الزراعية) الإدارة العامة للإرشاد والتدريب الزراعي ( جهة تقديم الخدمة 

 المستفيد من الخدمة 
 

اريع وكافة الجهات الزراعية المختلفة الحكومية الإدارات والمؤسسات والهيئات والمش
 والتعاونية والتجارية 

 شروط الحصول على الخدمة  
 

 توفير المكان الملائم لإقامة المعرض أو المهرجان .- .1
 توفر التمويل اللازم .- .2

 تحديد طبيعة المعرض الزراعي أو المهرجان .- الوثائق المطلوبة  

 . تفاقالاعقد  النماذج المستخدمة  
 . الاتفاقحسب  رسوم نقدية  
 الإجراءات  
 
 

 استلام مذكرة الطلب من الجهة المستفيدة .- .1
 وضع تصور متكامل حول إعداد و إقامة المعرض أو المهرجان والتكلفة .- .2
 الممولة . المستفيدةوتوقيع العقد مع الجهة  وإقرارمناقشة - .3
 تنفيذ العمل وتقديم تقرير انجاز- .4

 حسب العقد المبرم .  ز الخدمة زمن انجا 
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 اسم الخدمة  

 
خدمة تدريب العاملين في مجالات الإعلام الزراعي  للتصوير التلفزيوني ، المونتاج ، -

 الإخراج التلفزيوني ، إعداد البرامج ، صحافة وإعلام زراعي
 دريب الزراعي (قطاع الخدمات الزراعية) الإدارة العامة للإرشاد والت جهة تقديم الخدمة 

 المستفيد من الخدمة 
 

 للمؤسسات ومشاريع التنمية الزراعية العاملون في مجال الإعلام الزراعي
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